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CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2
Objecto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
prestacao de servicos de fiscalizacdo e seguranga em obra para a empreitada das

“Obras de Remodelagao e Ampliagdao do Lar Nossa Senhora da Estrela”.

Clausula 2.2
Contrato
1. Esta sujeito a contrato escrito.
2. O contrato sera composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
3. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
por qualquer dos interessados, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgao competente para a tomada decisdo de
contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativas ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos e seu anexo;
d. A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos prestados pelo adjudicatario, sobre a proposta adjudicada.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nlimero anterior, a
respectiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°© do CCP e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2

Prazo

Os contratos mantém-se em vigor pelo prazo de um 18 (dezoito meses) a contar da

data da respetiva celebracdo, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que devam

perdurar para além da cessacdao do contrato.

Clausula 4.2

Obrigacoes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagOes previstas na legislacdo aplicavel, no presente

Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem

para o adjudicatario as seguintes obrigacGes principais:

1. Relativamente a fiscalizacgdo:

a.

Acompanhamento didrio dos trabalhos a efetuar pela empresa executante e
pelos subempreiteiros por ela contratados;

Analise, controlo e previsdo dos tempos e prazos;

Controlo da qualidade de execucdo de todos os trabalhos;

Participar em reunides com o representante do dono da obra, que permitam a
andlise do andamento dos trabalhos e das acgdes desenvolvidas pela
fiscalizacao;

Participar em reunides com a empresa executante e com os subempreiteiros, a
fim de analisar os trabalhos em curso e esclarecer duvidas;

Participar em reunides semanais conjuntas com o dono de obra e com a
empresa executante para analise da sequéncia dos trabalhos e esclarecimento
de duvidas elaborando as respetivas atas que deverao acompanhar os autos de
medigao mensais;

Controlar a qualidade dos trabalhos em execugao, contribuindo para o seu
elevado nivel;

Elaborar todas as recomendacoes julgadas por convenientes com a finalidade de
preservar a qualidade de execucao;
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i. Apreciar e informar por escrito ao dono da obra sobre os planos de mobilizagao
da empresa executante no que concerne a mao-de-obra, equipamentos e
materiais;

j. Apreciar e informar sobre o estaleiro e as demais instalacdes provisoérias;

k. Analisar as propostas de trabalhos a mais e a menos, a sua conformidade com
os valores orcamentais e respetivas medicdes e controlar a qualidade da sua
execucao submetendo o respetivo relatério a apreciacdo e deliberacdo pelo
dono da obra;

I. Elaborar um relatorio fotografico semanal, com a evolugdo dos trabalhos;

m. Elaborar um relatério final da obra;

n. Elaborar o auto de rececao da Obra.

2. Relativamente a Coordenacdo da segurancga:

a. Elaborar e atualizar a comunicacdo prévia de abertura do estaleiro;

b. Reunir todas as declaracdes dos varios intervenientes na elaboracdo dos
projetos e das entidades executantes de modo a anexa-los a comunicacdo
prévia de abertura do estaleiro;

c. Acompanhar e apreciar o desenvolvimento e as alteragbes do Plano de
Seguranca e Saude (PSS) e, em caso de necessidade, propor alteracbes a
empresa executantes com vista a sua validagdo técnica;

d. Informar o Dono de Obra sobre a validacdo técnica do PSS no sentido de
promover a sua aprovacao;

e. Analisar a adequabilidade das fichas de procedimentos de Seguranca (FPS) e
em caso de necessidade, propor alteracdes a empresa com vista a sua
validagdo técnica;

f. Verificar e promover o cumprimento do PSS e da FPS, tal como todas as
obrigagOes legais, de todos empregadores e trabalhadores intervenientes em
obra;

g. Averiguar o tratamento de ndao conformidades, apoiar a empresa executante e
trabalhadores para a implementacdo das agdes preventivas/corretivas;

h. Verificar a coordenacdao das atividades das empresas e dos trabalhadores

independentes que intervém no estaleiro;
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i. Garantir o cumprimento do plano de visitas/elaboracdo de relatérios de
segurancga;

j. Conduzir as reunidoes de seguranca e elaborar as respetivas atas de reunido;

k. Elaborar a compilacdo técnica e garantir a integracdo de todos os elementos
decorrentes da execucao dos trabalhos neste documento;

I. Informar o dono de obra sobre o resultado das avaliacdes de segurancga e saude
nos estaleiros, apresentando relatérios de visita;

m. Informar o dono de obra das suas responsabilidades;

n. Em caso de acidente no estaleiro, efetuar avaliagao e informar o dono de obra;

o. Elaborar o relatorio final de obra, reportando o histérico em matéria de

seguranca, higiene e salde no trabalho.

Clausula 5.2
Outras obrigacoes do adjudicatario

Todas as despesas com material de escritério, equipamento informatico,
fotografico, deslocacbes de pessoal e seguros para apoio aos servicos
anteriormente descritos sdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario;

O horario de trabalho semanal serda idéntico ao da empresa executante dos
trabalhos.

Cumprimento integral e sem reservas do estipulado no presente caderno de

encargos.

Clausula 6.°
Meios humanos minimos afetar a prestacdo de servicos
Relativamente a equipa de trabalho deve ser constituida no minimo por: um
Engenheiro Civil com funcdo de engenheiro chefe a 50%, um Técnico de
fiscal de obra 100%, um Técnico coordenador de seguranca em obra a 25%

e um Engenheiro eletrotécnico a 10%.
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Clausula 7.2
Preco contratual
Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagbes constantes do presente Caderno de encargos, a Santa Casa da
Misericordia da Calheta pagard ao fornecedor o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante,
nomeadamente os relativos as despesas com material de escritério, equipamento

informatico, fotografico e deslocacdes de pessoal.

Clausula 8.2

Condicoes de pagamento
Os valores mensais devidos nos termos da cladusula anterior, devem corresponder
a 1/18 do montante adjudicado para prestacao do servico, e deverdo ser pagos no
prazo de 30 dias apds a entrega da respetiva fatura na Santa Casa da Misericérdia
da Calheta.
Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar, por escrito, ao adjudicatario os
respectivos fundamentos, ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao
pagas através de transferéncia bancaria.

Clausula 9.2
Resolugao por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a
Santa Casa da Misericordia da Calheta, pode resolver o contrato, a titulo
sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
gualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente, na execugdao dos
servigos adjudicados.
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2. O direito de resolucdo referido no nUmero anterior exerce-se nos termos e

conforme o Cddigo dos Contratos Publicos

Clausula 10.2
Resolucao por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o adjudicatario
pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em
divida ha mais de 90 dias ou o montante em divida exceda 10% do preco
contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante
declaracdo enviada & entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a
recepcdo dessa declaracdo, salvo se este Gltimo cumprir as obrigagdes em atraso
nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a
repeticdo das prestacbes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas
as obrigacOes deste ao abrigo do contrato, com excepcdo daquelas a que se refere
o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 11.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a

competéncia do foro do Funchal, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 12.2
Comunicacoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos
do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2. Qualquer alteracdao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 13.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 14.2
Legislagado aplicavel
Em tudo o mais ndo previsto no Caderno de Encargos e no Convite, aplicar-se-a o
previsto no Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de Janeiro, no Codigo dos Contratos

Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 15.2
Gestor do contrato
A gestora do contrato acima identificado é Marlene Teixeira Gomes Melim Responsavel
de Economato na Santa Casa da Misericordia da Calheta, com o email

marlene.gomes@scmcalheta.com.,

Clausula 162
Confidencialidade e protecao de dados

1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacao, a nao ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas
e quaisquer informacdes e ou elementos que lhe hajam sido confiados pela
entidade adjudicante ou de que tenha tido conhecimento no ambito do contrato ou
por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que |he sejam
transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do contrato serdo tratados em
estrita observancia das regras e normas da entidade adjudicante.

3. A adjudicatdria compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir,
adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por
qgualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais a que
tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo
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do contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito,
pela entidade adjudicante

No caso em que a adjudicataria seja autorizada pela entidade adjudicante a
subcontratar outras entidades para a prestacdao de servicos, o0 mesmo sera o unico
responsavel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a
atuacao destas.

A adjudicataria obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas
cumprirdo o disposto na Lei da Protecao de Dados Pessoais (Lei n.° 67/98, de 26
de outubro, doravante designada por LPDP) e na demais legislacdo aplicavel,
devendo tal obrigacdo constar dos contratos escritos que a adjudicataria celebra
com outras entidades por si subcontratadas.

A adjudicataria obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais
legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais e nomeadamente
a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pela entidade adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdao dos
servigcos objeto deste contrato;

b) Observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de legalizacao
respeitantes aos dados tratados;

¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados
pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a
que a entidade adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam
previamente comunicadas;

e) POr em pratica as medidas técnicas e de organizacao necessarias a protecao dos
dados pessoais tratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o
acesso ndo autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamento
ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no
contrato.

-10 -
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7.

10.

A adjudicataria serd responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade
adjudicante venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma
e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais
aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

Para efeitos do disposto no nimero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos a
adjudicataria, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da
natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre a adjudicataria e o
referido colaborador.

A obrigacdo de sigilo prevista na presente clausula mantém-se mesmo apds a
cessacao do presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra.

A entidade adjudicante compromete se a cumprir integralmente e sem reservas

com o estipulado na Lei de Protegdao de Dados.

-11 -
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ANEXO A

PROPOSTA DE PRECO

(Indicar nome e sede do concorrente individual ou das entidades que constituem o
agrupamento), depois de ter (em) tomado conhecimento do objeto do concurso para
..................... obriga(m)-se a fornecer todos os bens que constituem este fornecimento
em conformidade com o presente programa de procedimento, pelo preco global de
T " (por algarismos e por extenso), que ndo inclui o imposto sobre o valor
acrescentado.

Ao referido preco acresce o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor,
perfazendo um total de...............

Mais declara (m) que se submete (m), em tudo o que respeita a execugao do Contrato,

a legislacao portuguesa em vigor.

-12 -
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